Zapytanie Ofertowe Nr 3/2022

Pn.: ,,Dostawa materiatéw biurowych i materiatow eksploatacyjnych do drukarek, kserokopiarek
i innych urzqdzen biurowych dla Centrum Ustug Wspdlnych w Szprotawie oraz jednostek
obstugiwanych w roku 2022”

Niniejsze postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzone jest bez stosowania
przepisdw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych. Wartos¢ nie przekracza
kwoty wskazanej w art.2 ust. 1 pkt. 1

Centrum Ustug Wspdlnych w Szprotawie zwraca sie z prosbg o przedstawienie oferty cenowej
z uwzglednieniem ponizszych wymagan.

1. Nazwa i adres zamawiajacego:
Gmina Szprotawa
Rynek 45,67-300 Szprotawa
tel. 68/3760580
NIP: 924-10-00-696
W imieniu ktérej dziata
Centrum Ustug Wspoélnych
Plac Koscielny 2,67-300 Szprotawa
tel. 68 4135799
2. Nabywcy:

a. Petnigca Obowigzki Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych w Szprotawie, Plac Koscielny 2,
67 - 300 Szprotawa

Dyrektor SP w Wiechlicach , Wiechlice ul. Brzozowa 17, 67-300 Szprotawa

Dyrektor SP w Siecieborzycach, Siecieborzyce 49a, 67-320 Matomice

Dyrektor SP w Lesznie Gérnym, ul. Szkolna 2A, 67-321 Leszno Gdorne

Dyrektor SP w Dtugiem, Dtugie 79, 67-312 Niegostawice

Dyrektor SP nr 1 w Szprotawie ul. Kopernika 22, 67-300 Szprotawa

Dyrektor Zespotu Szkét Ogdlnoksztatcgeych w Szprotawie, ul. Niepodlegtosci 7, 67-300
Szprotawa

h. Dyrektor Zespotu Przedszkolnego w Szprotawie ul. Waszyngtona 5, 67-300 Szprotawa
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WARUNKI REALIZACII:

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest w czesci 1 - dostawa artykutéw biurowych i w czesci
2 - materiatdw eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek, ktorych rodzaj oraz ilosci zostaty

szczegdtowo okreslone w formularzu cenowym stanowigcym: Zatgcznik nr 2
dla czesci 1 arkusz cz.1- materiaty biurowe,
dla czesci 2 arkusz cz.2- tusze i tonery.

2. Szczegétowe warunki zamowienia:

2.1 Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot zamowienia zgodnie z wszystkimi

wymaganiami zamawiajgcego wskazanymi w niniejszym zapytaniu,

2.2 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmniejszenia ilosci Srodkéw (okreslonych
dla poszczegdlnych asortymentdw) oraz zmiany ilosciowej w poszczegdlnych asortymentach



(mniej lub wiecej) w zaleznosci od potrzeb. Przy zmianach ilosciowych obowigzywaé bedg ceny
jednostkowe podane w formularzu ofertowym, ktérego wzér stanowi Zat. nr 2.

2.3 Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg beda nastepowatly po kazdym
zrealizowanym prawidtowo zleceniu, wedtug cen jednostkowych przedstawionych w ofercie,
na podstawie faktycznie zrealizowanych dostaw.

2.4 Miejscem dostaw bedg jednostki Zamawiajgcego wyszczegdlnione ponizej:

Centrum Ustug Wspdlnych w Szprotawie, Plac Koscielny 2, 67 - 300 Szprotawa

SP w Wiechlicach , Wiechlice ul. Brzozowa 17, 67-300 Szprotawa

SP w Siecieborzycach, Siecieborzyce 49a, 67-320 Matomice

SP w Lesznie Gérnym, ul. Szkolna 2A, 67-321 Leszno Gdrne

SP w Dtugiem, Dtugie 79, 67-312 Niegostawice

SP nr 1 w Szprotawie ul. Kopernika 22, 67-300 Szprotawa

Zespot Szkét Ogodlnoksztatcgeych w Szprotawie, ul. Niepodlegtosci 7, 67-300 Szprotawa
Zespot Przedszkolny w Szprotawie ul. Waszyngtona 5, 67-300 Szprotawa
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llosci asortymentu zawarte w formularzu cenowym sg szacunkowe i mogg ulec zmianie

odpowiednio do potrzeb jednostek Zamawiajgcego. Zamawiajacy zastrzega, ze warto$é

zamoéwienia nie moze przekroczy¢ kwot budzetowych przeznaczonych na zakup materiatéow
biurowych w roku 2022 w poszczegdlnych jednostkach.

2.6 Wskazany z nazwy przedmiot zamodwienia, ktory zawiera znaki towarowe nalezy utrzymad
bez stosowania rozwigzan réwnowaznych.

2.7 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamiany wyszczegdlnionego w Zatgczniku nr 2
asortymentu na inne typowe materiaty biurowe. Wartos¢ powyzszej zamiany, nie moze
przekroczy¢ 5% ceny oferty wybranej w postepowaniu jako oferta najkorzystniejsza.

2.8 Dostawy bedg realizowane dwa razy w miesigcu na podstawie zlecen jednostek
Zamawiajgcego w ustalonych przez dostawce, statych dniach obowigzujgcych wszystkich
nabywcéw. Wszelkie dodatkowe dostawy organizowane bedg przez nabywcéw we wiasnym
zakresie.

3. Nabywca w zleceniu miesiecznym wskaze zamawiane produkty oraz ich ilos¢.

4. Zamawiajacy dopuszcza w przypadku tuszy oraz toneréw do urzadzen drukujgcych asortyment
rownowazny do podanego pod warunkiem, ze bedzie on posiadat wtasciwosci jakoSciowe
poréwnywalne, a oferowane zamienniki s3 nowe ( nierefabrykowane).

5. W przypadku materiatéw eksploatacyjnych do drukarek, kserokopiarek i innych urzadzen

biurowych wykonawca bedzie ponosit petng odpowiedzialnos¢ za szkode poniesiong

przez Zamawiajgcego spowodowang uzywaniem dostarczonych przez Wykonawce towarow.

6. Warunki ogélne:

6.1 Oferent zobowigzuje sie zapewnic¢ ciggtos¢ dostaw od 31.01.2022 r. do 31.12.2022 .

6.2 Cena oferty winna obejmowac wszelkie koszty jakie poniesie Zamawiajacy przy realizacji
zamoéwienia w rozbiciu na ceny jednostkowe poszczegdlnych pozycji zamodwienia
z uwzglednieniem kosztéw transportu wszystkich pozycji z zakresu zaméwienia.

6.3 W cenie nalezy uwzgledni¢ wszelkie ryzyka, ktére wykonawca poniesie z tytutu ewentualnego
usuniecia wad i usterek.

6.4 Cena oferty musi by¢ wyrazona w polskich ztotych (PLN), w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

6.5 Podana w ofercie cena brutto uwzglednia podatek Vat i obowigzuje przez caty okres
zamowienia z wyjgtkiem zmiany przepiséw podatkowych zmieniajgcych stawke Vat.

6.6 Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych:
a) cze$¢ 1 — materiaty biurowe
b) czes¢ 2 —tusze i tonery



6.7 W przypadku gdy Oferent zamierza powierzy¢ wykonanie czesci dostaw podwykonawcom,
zobowigzany jest oswiadczy¢ to w ofercie oraz wskaza¢ w Oswiadczeniu (zatacznik nr 5)
podwykonawcdw wraz z wskazaniem czedci dostaw, ktdre beda realizowane przez tych
podwykonawcdéw. Na zatrudnienie podwykonawcdw wymagana jest zgoda Zamawiajgcego.
Wykonawca odpowiada w petni za dostawy realizowane przez podwykonawcédw oraz zapewni
ustalenie w umowach z nimi takiego okresu odpowiedzialnosci za wady aby nie byt on krétszy
od okresu odpowiedzialnosci za wady Wykonawcy wobec Zamawiajacego.

6.8 Naleznosci Wykonawcy z tytutu zrealizowanych dostaw uiszczone bedg przelewem z konta
Nabywcow na konto Wykonawcy wskazane na fakturze Vat w terminie 21 dni od daty wptywu
na adres Nabywcéw prawidtowo wystawionej faktury Vat.

7. Oferta musi zawierac nastepujgce elementy:

7.1 Podpisany formularz zapytania ofertowego (Zatgcznik nr 1) wraz z podaniem szacunkowej
wartosci zamowienia brutto. Szacunkowa wartos¢ zamdwienia zostanie przeliczona w oparciu
o szacunkowe ilosci z kalkulatora Excel (Zatacznik nr 2-arkusz materiaty biurowe i arkusz tusze
i tonery).

7.2 Zatacznik nr 2 przestany drogg elektroniczng na adres j.sztejner@cuw-szprotawa.pl oraz
wydrukowany i podpisany Zatgcznik nr 2, ktéry uwzglednia ceny jednostkowe netto art., ceny
jednostkowe brutto artykutow, % stawke Vat i catkowitg szacunkowg wartosé brutto. Wartos¢
zamowienia winna by¢ podana z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

7.3 Wszystkie strony oferty, w tym strony wszystkich zatgcznikéw oraz wszelkie miejsca, w ktérych
Oferent nanidst zmiany, bedy podpisane przez Oferenta lub upetnomocnionego
przedstawiciela Oferenta.

7.4 Petnomocnictwo w sytuacji, w ktdrej oferta zostanie podpisana przez osobe inng niz
uprawniong do reprezentacji na podstawie wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub
Krajowym Rejestrze Sgdowym.

8. Miejsce, sposob i termin sktadania ofert:

8.1 Oferte prosze przesta¢ na adres: Centrum Ustug Wspdlnych w Szprotawie, Plac Koscielny 2,
67-300 Szprotawa lub ztozy¢ w siedzibie CUW w sekretariacie, w terminie do 18.01.2022 r.
do godziny 12.00.

8.2 Oferte sktada sie w formie pisemnej, wypetniajac i podpisujgc niniejsze ,,Zapytanie ofertowe”
wraz z wymaganymi zatgcznikami w zamknietej kopercie (zapieczetowanej w sposéb
gwarantujgcy zachowanie poufnosci jej tresci) z dopiskiem:

»,Dostawa materiatéw biurowych i materiatéw eksploatacyjnych do drukarek, kserokopiarek
i innych urzadzen biurowych dla Centrum Ustug Wspdlnych w Szprotawie oraz jednostek
obstugiwanych w roku 2022”.

8.3 Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data wptywu, bad?Z
dostarczenia oferty do siedziby Zamawiajgcego, a nie data jej wystania.

8.4 Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w jednym egzemplarzu i podpisana przez
osobe upowazniong do reprezentowania Oferenta lub upetnomocnionego przedstawiciela
Oferenta.

8.5 Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane i zostang zwrdocone Oferentom bez
otwierania.

8.6 Oferte nalezy spig¢ w sposéb zapobiegajgcy dekompletacji zawartosci.

8.7 Dopuszcza sie sktadanie ofert w wers;ji elektronicznej w formie skanu dokumentéw na adres

e-mail: j.sztejner@cuw-szprotawa.pl

9. Sposdb wyboru oferty:

9.1 Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkdw udziatu w postepowaniu na podstawie
ztozonego przez Oferenta zapytania ofertowego wraz z wymaganym zatgcznikiem
(Petnomocnictwo).
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9.2 W razie braku zatgcznika oferta zostanie odrzucona i nie bedzie rozpatrywana.
9.3 Kryterium wyboru oferty: CENA — 100 %

10. Informacje o formalnosciach po wyborze oferty:

10.1 0 wynikach postepowania oferenci zostang poinformowani na stronie BIP, niezwtocznie po
jego rozstrzygnieciu, a Wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana otrzyma dodatkowo
informacje w sprawie terminu zawarcia umowy.

10.2 Wykonawca zobowigzuje sie do podpisania umowy z kazdym z Nabywcédw w terminie nie

krétszym niz 5 dni od dnia otrzymania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

10.3 Wzér umowy na zadanie finansowane z budzetu Zatacznik Nr 3 do niniejszego zapytania
ofertowego.

10.4 W przypadku kiedy przedtozona Zamawiajgcemu oferta bedzie zawierata btedy lub bedzie
wymagata dodatkowego wyjasnienia lub uszczegdtowienia, Zamawiajgcy zwrdci sie pisemnie
do Oferenta o jej poprawe lub uszczegdtowienie wskazujgc termin wykonania. Przekroczenie
terminu wskazanego w pismie do Oferenta bedzie rownowazne z odrzuceniem oferty.

10.5 Osobami uprawnionymi do bezposredniego kontaktu z Oferentami jest Jolanta Sztejner, tel.
68 413 57 99 wew.6, e-mail: j.sztejner@cuw-szprotawa.pl
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