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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 8/2021 

Dotyczące wykonania rocznego przeglądu klimatyzacji i wentylacji mechanicznej (rekuperacji) w 

budynkach jednostek obsługiwanych przez Centrum Usług Wspólnych w Szprotawie. 

 

Niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest bez stosowania 

przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych. Wartość nie przekracza 

kwoty wskazanej w art.2 ust. 1 pkt. 1 

 Centrum Usług Wspólnych w Szprotawie jako centralny zamawiający zwraca się z prośbą o 

przedstawienie oferty cenowej z uwzględnieniem poniższych wymagań. 

1. Nazwa i adres Zamawiającego:  

Centrum Usług Wspólnych w Szprotawie 

Plac Kościelny 2, 67-300 Szprotawa 

NIP: 924-191-33-62 

Ilekroć w zapytaniu jest mowa o: 

a) WYKONAWCY, należy przez to rozumieć podmiot, do którego zostało skierowane 

niniejsze zapytanie lub który złoży ofertę w odpowiedzi na niniejsze zapytanie, 

b) ZAMAWIAJĄCYM, należy rozumieć każdą odrębną jednostkę obsługiwaną przez 

Centrum Usług Wspólnych: 

Zespół Przedszkolny w Szprotawie 

2. Opis przedmiotu zamówienia: 

1) roczny przegląd stanu technicznego klimatyzacji w budynku Przedszkola nr 1, ul. Rolna 

1 i Przedszkola nr 3, ul. Waszyngtona 5 

2) przegląd stanu technicznego wentylacji mechanicznej (rekuperacji) w budynku 

Przedszkola nr 1 i Przedszkola nr 2 w Szprotawie. 

3. Sposób realizacji usługi: 

1) Wykonawca zobowiązany będzie do wykonania usługi przeglądu na podstawie 

zlecenia Dyrektora jednostki zgodnie ze wskazaniami DTR oraz instrukcją 

użytkowania i konserwacji urządzeń w szczególności: 

a) Sprawdzenie zabrudzeń i wymiana filtrów, 

b) kontrola stanu izolacji termicznej, 

c) kontrola pracy odprowadzania skroplin, 

d) czyszczenie tacki skroplin, 

e) kontrola szczelności połączeń przewodów, 

f) kontrola mechanicznej pracy urządzeń, 

g) kontrola natężenia hałasu, przepływ powietrza w kanale i w 

pomieszczeniach, 

2) Wykonawca dokona przeglądu w terminie; 

a) I przegląd do 31.08.2021 r. 

b) II przegląd do 31.12.2021 r. 

4. Wymagania dotyczące sposobu wykonania przedmiotu zamówienia 
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1) Z przeprowadzonych przeglądów Wykonawca sporządzi szczegółowe protokoły wraz z 

zaleceniami pokontrolnymi, zwane dalej dokumentacją, 

2) Wykonawca dostarczy Zamawiającemu dokumentację w wersji papierowej w dwóch 

egzemplarzach oraz w wersji elektronicznej na podany adres email, 

3) Wykonawca zobowiązany jest posiadać stosowne uprawnienia do wykonywania ww. 

przeglądów. 

5. Wynagrodzenie: 

1) Cena brutto wskazana w ofercie powinna uwzględniać wszystkie wymogi, o których 

mowa w zapytaniu ofertowym, w tym zawierać wszelkie koszty niezbędne do 

prawidłowego i pełnego wykonania przedmiotu zamówienia. 

2) Wszystkie ewentualne upusty, rabaty, bonifikaty i promocje zastosowane przez 

Wykonawcę muszą być uwzględnione w cenie oferty. 

3) W ofercie należy podać kwotę wynagrodzenia w rozbiciu na cenę netto i 

obowiązujący podatek VAT za wykonanie wszelkich czynności niezbędnych do 

należytego wykonania przedmiotu umowy. 

6. Opis sposobu przygotowania oferty: 

1) Każdy oferent przedkłada tylko jedną ofertę, 

2) Oferenci ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty 

3) Kompletna oferta powinna zawierać prawidłowo wypełniony: 

a) formularz ofertowy - załącznik nr 1, 

b) zgodę na przetwarzanie danych - załącznik nr 2, 

c) oświadczenie – załącznik nr 4 

4) Ofertę należy przygotować w języku polskim. 

5) Oferta powinna zawierać nazwę i dane teleadresowe Wykonawcy. 

7. Opis kryteriów, którymi będzie się kierował Zamawiający przy wyborze oferty, 

wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny oferty: 

1) Cena - 100%: 

8. Dodatkowe informacje: 

a. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania na każdym jego 

etapie bez podania przyczyn. 

b. Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjacji zaoferowanej ceny. 

c. Wykonawcy zostaną poinformowani o dokonanym wyborze drogą elektroniczną. 

9. Termin składania ofert: 

1 . Oferty, które wpłyną po wyznaczonym terminie nie będą rozpatrzone. 

2. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 26.07.2021 r. do godz. 10 00 w formie: 

a. elektronicznej podpisaną certyfikatem kwalifikowanym lub podpisaną i opieczętowaną 

ofertę należy zeskanować i przesłać na adres e-mail: j.sztejner@cuw-szprotawa.pl 

b. pisemnej (osobiście) na adres: Centrum Usług Wspólnych Plac Kościelny 2, 67-300 

Szprotawa. 

 c. złożenie zapytania ofertowego, jak też otrzymanie w wyniku zapytania oferty cenowej 

nie jest równoznaczne ze złożeniem zamówienia przez Zamawiającego i nie łączy się z 

koniecznością zawarcia przez niego umowy. 
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d. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

e. Wykonawcy zostaną poinformowani o dokonanym wyborze drogą elektroniczną. 

 

Załączniki  

1. Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy. 

2. Załącznik nr 2 - Zgoda na przetwarzanie danych. 

3. Załącznik nr 3 – wzór umowy 

4. Załącznik nr 4 – Oświadczenie 


